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Resolucion n. °2018.501.701

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA EXPERIMENTAL LIBERTADOR
CONSEJO UNIVERSITARIO

El Consejo Universitario de la Universidad Pedagdgica Experimental Libertador, en
uso de las atribuciones que le confiere el articulo 20, numeral 34, del Reglamento General
de la Universidad.

CONSIDERANDO

Que la Universidad en su proceso de revision y transformacion continua, prevé el
establecimiento formal de los métodos que permitan fortalecer y documentar el
funcionamiento de las distintas areas y procesos de la Institucion.

CONSIDERANDO

Que producto de las evaluaciones realizadas a la gestion de publicaciones de la
Universidad, se determiné la necesidad de la Direccion de Publicaciones de coordinar en los
Institutos Pedagadgicos lo relativo a su area de influencia a través de una estructura homéloga.

CONSIDERANDO

Que es necesario robustecer y estandarizar toda la metodologia que en materia de
publicaciones sea requerida por la Universidad.

RESUELVE

Articulo 1:  Aprobar la creacién de la Unidad de Publicaciones en todos los
Institutos Pedagdgicos de la UPEL. (Anexo).

Articulo 2:  Derogar y en consecuencia, dejar sin efecto, cualquier Resolucion que colide
con lo aqui establecido.

Articulo 3:  Autorizar a la Direccién General de Planificacion y Desarrollo a realizar el
seguimiento y control a la implementacion de la estructura aqui aprobada
a los efectos de gara;ftizar su evaluacion y perfectibilidad.

Dado, firmado y sellado eA el Salon de Sesiones del Consejo Universitario, en
Caracas, a los 28 dias del ;ries de Jum\dewas qqfl dieciocho.
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UNIDAD DE PUBLICACIONES

La Unidad de Publicaciones es una dependencia adscrita a la Direccion del Instituto

Pedagogico en relacion de apoyo, le corresponde planificar, coordinar, supervisar y evaluar

las actividades de composicion, edicion, promocién, distribucion y venta de las

publicaciones, asi como las de imprenta y reproduccion.

Funciones

10.

Las funciones de la Unidad de Publicaciones, son las siguientes:

Planificar, organizar, dirigir, supervisar y controlar las actividades de composicion
inherentes a las publicaciones periddicas y no peridodicas de la Unidad de
Publicaciones.

Participar activamente en la definicion de criterios que regiran lo relacionado con las
publicaciones bajo la coordinacion de la Direccion de Publicaciones.

Asesorar al Consejo Directivo y a todas las dependencias del Instituto Pedagdgico
en materia de su competencia.

Planificar, coordinar y supervisar las actividades de composicion, edicion, promocion
y venta de las publicaciones del Instituto Pedagdgico.

Atender las solicitudes de publicaciones de acuerdo con las prioridades establecidas
por la Comision Coordinadora de Publicaciones de la Universidad, en concordancia
con los lineamientos de la politica de la misma.

Realizar las actividades referidas a la composicion y edicion de las diversas
publicaciones producidas en el Instituto Pedagogico.

Coordinar con la Direccion de Publicaciones de la Universidad las actividades
relacionadas con la promocion, distribucion y venta de las publicaciones.

Mantener comunicacién efectiva con la Unidad de Comunicacién y Relaciones
Corporativas a fin de alternar innovaciones y actualizaciones que permitan promover
y fomentar las comunicaciones y las actividades de publicaciones.

Mantener comunicacion con la Direccion de Publicaciones de la Universidad, con el
resto de las dependencias del Instituto y con organismos similares en materia de
publicaciones.

Coordinar, participar y promover conjuntamente con la Unidad de Informatica nuevas
tecnologias que garanticen el 6ptimo funcionamiento del sistema de publicaciones.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Coordinar la implantacién y evaluacion continua de los manuales de normas y
procedimientos de publicaciones y velar por su cumplimiento.

Instrumentar sistemas de control sobre la ejecucion de los trabajos solicitados y el
uso racional de los materiales, asi mismo para las publicaciones elaboradas.

Velar porque las publicaciones que apoyan las actividades de los Programas de
Docencia, de Investigacion y Postgrado y de Extension, se elaboren en atencion a las
normas establecidas al efecto por el organismo competente.

Apoyar a las dependencias del Instituto en el suministro de los diferentes servicios
inherentes a las publicaciones de acuerdo con los recursos disponibles.

Informar al organismo competente sobre las diversas publicaciones elaboradas, para
la respectiva difusion.

Promover acciones que estimulen en el personal del Instituto la elaboracién de
documentos y otras que puedan ser objeto de publicaciones.

Participar y promover activamente en la elaboracion de documentos técnicos del
area, manuales de normas y procedimientos, etc que permitan estandarizar la
conduccion de las publicaciones en el Instituto Pedagdgico.

Las demas que le sean asignadas por los Reglamentos y las Autoridades
competentes.

Estructura Interna de la Unidad de Publicaciones

La Unidad de Publicaciones tendra la siguiente estructura interna:

- Unidad de Publicaciones

~  Area de Edicion

— Area de Promocioén y Distribucion
~  Area de Imprenta y Reproduccion

El (la) Jefe (a) de la Unidad de Publicaciones
Perfil del Cargo Jerarquico

La Unidad de Publicaciones del Instituto Pedagogico estara a cargo de un Docente

con una categoria académica minima de Agregado a Dedicacidn Exclusiva con experiencia

comprobada en el area o Profesional Universitario calificado para cumplir con las funciones

correspondientes, quien sera designado por el (la) Rector (a) a proposicion del (la) Director

(a) de publicaciones. Tendra rango de Jefe (a) de Unidad en el Rectorado.
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Atribuciones:

10.

11.

12.

13.

Las atribuciones del (la) Jefe (a) de la Unidad de Publicaciones, son las siguientes:

Planificar, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar las actividades de la Unidad de
Publicaciones de los Institutos Pedagogicos.

Participar y coordinar con la Direccion de Publicaciones la elaboracion o actualizacion
de los lineamientos y las politicas de publicaciones de la Universidad.

Mantener comunicacion efectiva con las dependencias homodlogas, asi mismo con
otras del Instituto Pedagdgico y por ende de la Universidad.

Apoyar y asesorar en materia de publicaciones las dependencias del Instituto
Pedagdgico, cuando lo requiera.

Coordinar, participar y promover conjuntamente con la Unidad de Informatica nuevas
tecnologias que garanticen el 6ptimo funcionamiento del sistema de publicaciones y
amplien su proyeccion y visibilidad a nivel nacional e internacional.

Gestionar ante las instancias correspondientes la elaboracion de manuales de
normas y procedimientos a ser utilizados en los procesos inherentes a las
publicaciones.

Participar en comisiones intra y extra institucionales para los cuales haya sido
designado, de igual manera, asistir a las reuniones de la Comisién Asesora de las
Unidades de Apoyo del Instituto.

Conformar homogeneidad de criterios en el desempefio de la gestion correspondiente
a la Unidad de Publicaciones.

Participar conjuntamente con los Jefes de las Unidades de Apoyo en el Consejo
Técnico convocado por el Director.

Gestionar la asignacion de los documentos necesarios que permitan mantener el
funcionamiento de la Unidad de Publicaciones.

Rendir cuenta de su gestion ante el (la) Director (a) del Instituto Pedagdgico y ante el
(la) Director (a) de Publicaciones mediante la generacion de informes periédicos de
las actividades realizadas por la Unidad.

Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto, el Plan Operativo y el Plan de Desarrollo
de la Unidad de Publicaciones, asi como los informes técnicos que le sean
solicitados.

Velar por el cumplimiento de las disposiciones que en materia de publicaciones rijan
en la Universidad.
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14. Las demas que le sean asignadas por los Reglamentos y las Autoridades
competentes.

A objeto de cumplir con las funciones asignadas, las Unidades de Publicaciones
contara con tres (3) areas operativas y técnicas, que son las Areas de: Edicién, Promocién,

Distribucion y Venta e Imprenta y Reproduccion.

Area de Edicion

Esta area es la encargada de velar por el cumplimiento de las actividades inherentes
a la composicion, edicion y montaje de las publicaciones del Instituto Pedagogico, a fin de
garantizar la calidad de las publicaciones. Estara a cargo de un Docente con una categoria
académica minima de Asistente a Dedicacion Exclusiva o Profesional Universitario

calificado para cumplir con las funciones en el area.

Area de Promocién, Distribucién y Venta

Esta area es la encargada de velar por el cumplimiento de las actividades a la
promocion, distribucidén y venta de las publicaciones del Instituto, a los fines de proyectar y
garantizar la promocién de las publicaciones de la Universidad. Estara a cargo de un
Docente con una categoria académica minima de Asistente a Dedicacién Exclusiva o

Profesional Universitario calificado para cumplir con las funciones en el area.

Area de Imprentay Reproduccién

Esta area es la encargada de velar por el cumplimiento de las actividades
relacionadas con la impresién y reproduccién de material requerido para las publicaciones
del Instituto Pedagogico, a los fines garantizar la impresion, litografia, compaginado,
grabados y otras tareas inherentes al servicio. Estara a cargo de un Docente con una
categoria académica minima de Asistente a Dedicacion Exclusiva o Profesional

Universitario calificado para cumplir con las funciones en el area.
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